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GTH-F-062 V10 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bucaramanga, noviembre 18 de 2024 

 

Señor (a) 
ELMER FAIR SANTANA ROJAS  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5801331 
Cargo del supervisor COORDINADOR ACADÉMICO - INSTRUCTOR 
Dependencia COORDINACIÓN ACADÉMICA TITULADA 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes noviembre del año 
2024 

 

 

Referencia: No 5801331 del año 2024 

 

 

YANETH VILLAMIZAR CRISTANCHO identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.556.997 

de Bucaramanga en mi calidad de Contratista del SENA, en el CENTRO DE SERVICIOS 

EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de 

la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: Copiar el texto de la minuta del contrato. 

Plazo: Será hasta el 22 de diciembre de 2024. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 
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PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA ORIENTAR 

FORMACION TITULADA COMPLEMENTARIA Y VIRTUAL SEGUN LOS MODELOS 

FORMATIVOS ESTABLECIDOS POR EL CSET. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir el objeto del contrato 
de conformidad con la 
programación, dentro del Lugar 
de Ejecución, y acorde a los 
parámetros de costeo de la 
formación que la Dirección 
General del SENA establece 
(nota1: para los contratos de 
periodo fijo el lineamiento 
señala que el instructor 
contratista debe cumplir con 
160 horas de formación directa 
al mes; nota2: para 
los contratos por horas, la 
programación que se costea es 
el número de horas de 
formación 
directa que el instructor 
contratista ejecute conforme lo 
establezca la coordinación 
académica correspondiente). 

 
 
Cumplir con la 
programación asignada 

Se desarrolló formación 
de las siguientes fichas  
3094269 - 

VISUALIZACION DE 

DATOS USANDO POWER 

BI 3125416 - 

VISUALIZACION DE 

DATOS USANDO POWER 

BI 3113787 - MANEJO 

BASICO DE LA 

HERRAMIENTA DE 

HOJAS DE CALCULO 

EXCEL 3131254 - 

VISUALIZACION DE 

DATOS USANDO POWER 

BI 3131254 - 

VISUALIZACION DE 

DATOS USANDO POWER 

BI 

2 Realizar planeación y 
alistamiento del programa o 
competencia a orientar.   

Alistamiento para el 
desarrollo de la formación 
integral de las fichas 
asignadas 

Diseño curricular del 
programa 
 

3 Orientar formación a 
aprendices de conformidad al 
programa asignado.   

Desarrollo de las fichas 
asignadas 

Listas de asistencia de 
las fichas desarrolladas 
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4 Evaluar y reportar los juicios 
evaluativos en el sistema SOFIA 
PLUS en un plazo máximo de  
cinco (5) días una vez 
culminada la competencia 
orientada. 

Realizar evaluación de las 
fichas que culminaron su 
formación asignada 

Se adjunta Juicios 
Evaluativos fichas  
3094269 - 

VISUALIZACION DE 

DATOS USANDO POWER 

BI 3125416 - 

VISUALIZACION DE 

DATOS USANDO POWER 

BI 3113787 - MANEJO 

BASICO DE LA 

HERRAMIENTA DE 

HOJAS DE CALCULO 

EXCEL 

5 Coadyuvar en el proceso de 
ingreso e inducción de 
aprendices. 

N/A N/A 

6 Registrar la información de 
conformidad con el portafolio 
en el sistema LMS (Learning  
Management System) 

N/A N/A 

7 Asistir y participar de las 
reuniones y/o eventos y/o 
comités citados y/o por el 
Supervisor del contrato.    

N/A N/A 

8 Realizar la gestión y aportar la 
documentación requerida en lo 
referente al aseguramiento  
de la calidad en todas sus 
etapas (Autoevaluación, 
Registro calificado y Plan de 
mejora). 

N/A N/A 

9 Realizar la entrega oportuna de 
los documentos establecidos 
por el SIGA en el cumplimiento 
de la guía de desarrollo 
curricular.  

Se realizó reporte del 
estado de recibo y entrega 
del ambiente. 

Se adjunta formato F-
021 de estado de los 
ambientes 

10 Contar con disponibilidad para 
brindar formación profesional 
integral de aprendices  
conforme a las necesidades y la 
misión del SENA en las 

 Evidencia de la 
programación de 
octubre 
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diferentes jornadas de atención 
a los aprendices (mañana, tarde 
o mixta) en los diferentes 
lugares del área metropolitana 
donde el CSET orienta 
formación.   

11 Apoyar las respuestas a 
derechos de petición, oficios y 
requerimientos presentados al 
Centro de Servicios 
Empresariales y turísticos. 

N/A N/A 

12 Las demás que le sean 
asignadas y que guarden 
relación con el objeto 
contractual, 
atendiendo oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato. 

Se realiza la gestión de la 
asistencia de las fichas 
asignadas. 

Informe de asistencia 
fichas finalizadas 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y No. 7946047060 de la planilla, Pago de seguridad social SOI y noviembre 1 al 

30 de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (7) folios 

Cordialmente,  

 

YANETH VILLAMIZAR CRISTANCHO 

Contratista 

C.C. No. 63556997 de Bucaramanga 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

ELMER FAIR SANTANA ROJAS  
Supervisor(a) Contrato 5801331 de 2024    

Cargo COORDINADOR ACADÉMICO – INSTRUCTOR 
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Anexo Evidencia objetivo 1  
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Anexo Evidencia objetivo 2 
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Anexo Evidencia objetivo 3 

 

 

 
 

 

 

NUMERO_DOCUMENTO NOMBRES PRIMER_APELLIDOS SEGUNDO_APELLIDO 28/10/2024 29/10/2024 30/10/2024 31/10/2024 1/11/2024 5/11/2024 7/11/2024 8/11/2024
37899354 MARISOL FERNANDEZ ZUÑIGA A N N A A A A N

63337135 RAFAELA MONTAÑEZ MONSALVE A A A N N N N N
63477382 SANDRA MILENA OSORIO MENDOZA A A A A A A A A
63529495 ARIANA ENITH RINCON ROJAS A A A A A A N A
63529945 LILIAN JANETH GUTIERREZ MIRANDA A A A A A A A A
91068392 EDGAR EDUARDO GUERRERO RODRIGUEZ A A A A A A A N
91228769 LUIS EDUARDO TORRES GALVIS A A A A A A A N
91355455 JORGE AUGUSTO RUEDA ADARME A N N A A A A A
1005151057 KAROL NALLELY AVILA SANTOS A A A N A A A A
1005339149 CAMILA VANESA QUIROGA BUSTACARA A A A A A A A A
1005504951 NADIA CELENE MOLINA ARDILA A A A A N N A N
1006017639 AMY DE LA PAVA ANGARITA A A A A A A N N
1065869154 FAUSTO GARAVITO FLOREZ A A A A A A A A
1090427499 JOHN EDINSON SOLANO QUINTERO A A A A A A A A
1095907684 JOSE LUIS ARENAS RUEDA A A A N N N N A
1096223405 STEFANNY ARCINIEGAS ORTIZ A A A A A A A A
1098642781 BETTY PAOLA MARÍN RIVAS A A A A A A N A
1098655092 DIEGO HERNANDO SUAREZ PORRAS A A A A N N A N
1098664576 LUISA FERNANDA RUEDA ARIAS A A A A A A A A
1098684358 MARY AMPARO GUEVARA CARREÑO A A A A A A A N
1098695288 JULIETH ANDREA CARREÑO AMAYA A A A A A A A A
1101177607 YEINA CORREA ARCINIEGAS A A A N N N N N
3154537712 KEVINN CAMILO OLARTE MANTILLA A A A A A A A A
3212310117 LUIS ALBERTO PICO SOLANO A A A A A A A A
63453191 MARIA VANESSA QUINTERO MUÑOZ A N N N N N N N
91500187 JOSE ALEJANDRO CASADIEGO PACHECO A N N N N N N N
1095936430 MARLON JAVIER BERMUDEZ MORANTES A N N N N N N N
1102375822 MARLON FRANCISCO DIAZ RODRIGUEZ A N N N N N N N
1116182187 NASLY YULITZA MANTILLA SANCHEZ A A A A N N N N

LISTAS DE ASISTENCIA 
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9-nov

Tipo de Documento Número de Documento Nombre Apellidos 1
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

CC 1020787021 DAVID ALFONSO PARDO CAMARGO A A A
A A

CC 1098638397 DIEGO ANDRES ARANDA SARMIENTO N A A
A A

CC 1098643150 DIEGO FERNANDO GUTIERREZ OTERO A A A
A A

CC 1098709384 DIEGO FERNANDO ROJAS GUERRERO A A A
A A

CC 1007740638 ELVIA ROCIO VILLAMIZAR PEREZ A A A
N A

CC 1074559114 JEISSON ESTEBAN BRAVO LOPEZ A A A
A A

CC 1005180740 JHONATAN OSWALDO FRANCO GUERRON A A A
A A

CC 1098669631 JOSE TARAZONA PEREZ A A A
A A

CC 1095302077 JUAN DAVID CASANOVA BARON A A A
A N

CC 63556448 KATIANA MARCELA FLOREZ JAIMES A A A
A A

CC 1007479126 LADY LORENA CARDOZO RODRIGUEZ A A A
A A

CC 91537984 LEONARDO SANTOS GARCIA A A A
A A

CC 1005362105 MARITZA CASTELLANOS MELO A A A
A A

CC 1095930240 MARTHA LILIANA CARVAJAL FONSECA A A A
A A

CC 13873329 OMAR GUILLERMO TARAZONA PEREZ A A A
A A

CC 1095805335 SERGIO ANDRES FERREIRA LAZO A A A
N A

CC 63560037 SONIA MILENA SANDOVAL GARCIA N A A
A A

CC 1098725791 WENDY TATIANA RODRIGUEZ GALVIS A A A
A A

CC 1095822977 WILLIAN MARIN MORENO A A A
A A

CC 44152783 YURY VANESSA MARTINEZ OROZCO A A A
A A

CC 91522910 GONZALO VICENTE OSORIO LOZANO N A A
A A

CC 1102372749 FRANKYMYR CALDERON HERNANDEZ A N
A A A

CC 1098800357 INGRID NATALIA CADENA AVILA A A N
A A

CC 1095952610 JESUS ALBERTO GONZALEZ CASTRO N A N
A N

CC 1098748049 CAMILA ANDREA GONZALEZ CASADIEGO N N N N N

CC 63553418 GALYA XIOMARA LOPEZ SARMIENTO N N N N N

CC 91497780 HENRY CABALLERO ROJAS N N N N N

CC 1098656114 INGRID YURLEY LOZANO QUIROGA N N N N N

CC 1095302874 JAIRO ANDRES DOMÍNGUEZ APARICIO N N N N N

CC 91491231 RICARDO OLAYA LOPEZ N N N N N

Reporte de Aprendices
Ficha de Caracterización: 3094269 - VISUALIZACION DE DATOS USANDO POWER BI

Estado: EN EJECUCION

Fecha del Reporte: 03/10/2024
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NUMERO_DOCUMENTONOMBRES PRIMER_APELLIDOS SEGUNDO_APELLIDO TELEFONO TELEFONO_MOVILEMAIL 18-nov
43635996 ROSY OFELY ARIAS GALINDO 3174413475 rosyarias86@hotmail.com N
1099370870 ALEXANDER ASTORGA VARGAS 3183135957 louyang-astorga@hotmail.com N
1098721593 SANDY PAOLA BUSTOS MONTAÑEZ 6327162 3182493109 spbustos7@misena.edu.co N
60369119 YAMILE CARDENAS FLOREZ 5941025 3115545485 yancarmo206@gmail.com A
1098648338 CAROLINA CARDENAS PAIPA 3187989924 dica140@hotmail.com N
1098656384 INGRID YURLEY DIAZ CARDENAS 3107633237 3107633237 iydiaz48@misena.edu.co N
49553966 ADAIRYZ YOLEIDA DUQUE ROJAS 3205676118 adairyzyoleida@yahoo.com A
1095953750 JUAN CAMILO DURAN JIMÉNEZ 573013909056 camiloduran9810@gmail.com N
1097098156 MARIA JOSE DURAN VARGAS 5777655356 mariajoseduranvargas91@gmail.com A
1232889095 GABRIEL ARMANDO GONZALEZ ALARCON 6408590 3186936452 gago971126@gmail.com N
63533440 NELCY LOPEZ QUINTANILLA 576199241 neloquina@hotmail.com A
91524625 CARLOS ANDRÉS MELENDEZ ARENAS 573166526857 car_andres20@hotmail.com N
1098625636 CLAUDIA YAMILE MOLINA DIAZ 5776394638 caayitaa@hotmail.com A
1098755343 LINA PAOLA MUÑOZ PIMIENTO 3178716604 linapaola56@hotmail.com A
63545319 LINA MARCELA ORTIZ NAVAS 576373618 morchs@hotmail.com A
1098807114 CARLOS DANIEL PEREZ GARCIA 573178165864 carlosdanielperez8@gmail.com A
1090473624 LEIDY TATIANA PEREZ CONTRERAS 3182971445 tatianaperezc32@gmail.com A
1098753387 JUAN MANUEL QUINTERO AYALA 6346505 juanma9403@gmail.com N
1053616018 SEBASTIAN DAVID RINCON DUARTE 5731583319313158709208 zedari.9811@gmail.com A
37864441 MARIA ISABEL RINCON EUGENIO 3163905196 eugeniomariaisa@hotmail.com A
1095945446 LAURA XIMENA RINCON GUEVARA 573154376942 lauraximenarincon96@gmail.com A
1143349949 MARIA YURLEY SALDARRIAGA SANCHEZ 3158492627 3158492627 myss-144@hotmail.com N
1096204165 LUISA SILVA RIVERA lssr.89@gmail.com A
1098754457 MANUEL FERNANDO TELLEZ SIMANCAS 3005611816 tellez.manuel94@gmail.com A
1090522496 ESTEFANIA TORRES CARVAJAL 5713168838 estefaniatorres39@gmail.com A
37512193 LINA MARIA VARGAS CHINCHILLA 576571632 linavargas@prosynergo.com.co A
37901455 LEIDY EUMELINA VARGAS GOMEZ 5717241599 eumi65@hotmail.com N
63483833 LYDA VESGA DUARTE 6941773 lydavesgaduarte@gmail.com A
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Tipo de 

Docume

Número de Documento Nombre Apellidos Juicio de Evaluación

CC 1000616930 KEVINN CAMILO OLARTE MANTILLA APROBADO

CC 1005151057 KAROL NALLELY AVILA SANTOS APROBADO

CC 1005339149 CAMILA VANESA QUIROGA BUSTACARA APROBADO

CC 1005504951 NADIA CELENE MOLINA ARDILA APROBADO

CC 1006017639 AMY DE LA PAVA ANGARITA APROBADO

CC 1065869154 FAUSTO GARAVITO FLOREZ APROBADO

CC 1090427499 JOHN EDINSON SOLANO QUINTERO APROBADO

CC 1095801857 LUIS ALBERTO PICO SOLANO APROBADO

CC 1095907684 JOSE LUIS ARENAS RUEDA APROBADO

CC 1095936430 MARLON JAVIER BERMUDEZ MORANTES NO APROBADO

CC 1096223405 STEFANNY ARCINIEGAS ORTIZ APROBADO

CC 1098642781 BETTY PAOLA MARÍN RIVAS APROBADO

CC 1098655092 DIEGO HERNANDO SUAREZ PORRAS APROBADO

CC 1098664576 LUISA FERNANDA RUEDA ARIAS APROBADO

CC 1098684358 MARY AMPARO GUEVARA CARREÑO APROBADO

CC 1098695288 JULIETH ANDREA CARREÑO AMAYA APROBADO

CC 1101177607 YEINA CORREA ARCINIEGAS APROBADO

CC 1102375822 MARLON FRANCISCO DIAZ RODRIGUEZ NO APROBADO

CC 1116182187 NASLY YULITZA MANTILLA SANCHEZ NO APROBADO

CC 13511602 FREDDY IRENARCO TORRES SUAREZ APROBADO

CC 37899354 MARISOL FERNANDEZ ZUÑIGA APROBADO

CC 63337135 RAFAELA MONTAÑEZ MONSALVE APROBADO

CC 63453191 MARIA VANESSA QUINTERO MUÑOZ NO APROBADO

CC 63477382 SANDRA MILENA OSORIO MENDOZA APROBADO

CC 63529495 ARIANA ENITH RINCON ROJAS APROBADO

CC 63529945 LILIAN JANETH GUTIERREZ MIRANDA APROBADO

CC 91068392 EDGAR EDUARDO GUERRERO RODRIGUEZ APROBADO

CC 91228769 LUIS EDUARDO TORRES GALVIS APROBADO

CC 91355455 JORGE AUGUSTO RUEDA ADARME APROBADO

CC 91500187 JOSE ALEJANDRO CASADIEGO PACHECO NO APROBADO
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Tipo de Documento Número de Documento Nombre Apellidos Juicio de Evaluación

CC 1001051100 JAVIER SANTIAGO QUINTERO CUERVO NO APROBADO

CC 1006409185 ANDRES FELIPE CASTILLO FORERO APROBADO

CC 1065865935 ESTEBAN PALLARES CARBALLO NO APROBADO

CC 1091682362 MARIA CAMILA CACERES GUEVARA NO APROBADO

CC 1094268282 YENIFER PAOLA VILLAMIZAR ANGARITA APROBADO

CC 1095580245 ALDEMAR AHYTHIAMDER MOSQUERA CLAVIJO NO APROBADO

CC 1095830014 JUAN JOSE GUARIN AMOROCHO APROBADO

CC 1095836729 LUDY YESLENDI CARVAJAL DELGADO APROBADO

CC 1095843022 JULIAN SANTIAGO FUERTE HERNANDEZ NO APROBADO

CC 1095910326 JULIAN FABRIZZIO PEREZ ROJAS APROBADO

CC 1095927741 ARLENSON LOPEZ VEGA NO APROBADO

CC 1095929875 PAOLA ANDREA DUARTE PRADA APROBADO

CC 1095935020 ANDRES MAURICIO PINZON MARIN APROBADO

CC 1096197940 MAYERLY PAOLA CAÑA PALACIO APROBADO

CC 1096198632 ROXY ANDREA BELLO MONTOYA APROBADO

CC 1097489969 HENRY MAURICIO PINZON CACERES NO APROBADO

CC 1098626573 DIEGO ARMANDO CAMPO HERNANDEZ APROBADO

CC 1098677327 YESICA PAOLA LECHUGA ESPAÑA APROBADO

CC 1098685498 ALVARO JAVIER RODRIGUEZ NIEVES NO APROBADO

CC 1098708772 OSCAR JAVIER SANCHEZ GUTIERREZ APROBADO

CC 1098722797 MARLON ADOLFO GARCIA BENAVIDES NO APROBADO

CC 1098746764 SERGIO ANDRES ARIZA MEDINA NO APROBADO

CC 1098760784 EDGAR ANDRES FLOREZ VILLAMIZAR NO APROBADO

CC 1098780262 NELSON YAIR HERNANDEZ ARGUELLO APROBADO

CC 1098810806 YULIETH ALEXANDRA COTAMO GONZALEZ NO APROBADO

CC 1099302319 ERVIN ALVEIRO MORANTES CAMACHO APROBADO

CC 1232891411 SANDRA MILENA RUEDA ROJAS APROBADO

CC 37713272 ADRIANA MARIA BARAJAS GUZMAN APROBADO

CC 63366142 LUISA NELSY BARAJAS GUZMAN APROBADO

CC 91526282 WILSON ALBEIRO TAPIAS GUERRERO NO APROBADO

Regional: 68 - REGIONAL SANTANDER

Centro de Formación: 9309 - CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS

Fecha Inicio: 09/10/2024

Fecha Fin: 25/10/2024

Modalidad de Formación: PRESENCIAL

Versión: 1

Denominación: VISUALIZACION DE DATOS USANDO POWER BI

Estado de la Ficha de Caracterización: TERMINADA POR FECHA

Reporte de Juicios de Evaluación
Fecha del Reporte: 07/11/2024

Ficha de Caracterización: 3101842

Cógigo: 22810025
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Anexo Evidencia objetivo 10 
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Anexo Evidencia objetivo 12 
 


